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ПОЛОЖЕНИЯ :

 О фонде ценных книг и специализированных коллекций научной биб-
лиотеки

               ЮЗГУ
 О Фонде редкой книги Ресурсного центра ВГУИТ  

      ВГУИТ

 Об уполномоченном по учебно-методическим ресурсам 
                        ВГУИТ

 О консультанте от кафедры института, факультета  и колледжа НИУ 
«БелГУ»

                         НИУ БелГУ
 О методическом совете Научной библиотеки им. Н.Н. Страхова

НИУ БелГУ
 О выпускной  квалификационной работе 

                                           ОГУ
 Об электронном каталоге  научной библиотеки университета

                                                ЮЗГУ,  ЛГТУ
 О формировании фондов научной библиотеки университета 

        ЮЗГУ
 О формировании единого библиотечного фонда ВГУ

                          ВГУ
 О работе с пожертвованиями

     ВГАУ
 О тематико-типологическом плане комплектования единого библиотеч-

ного фонда ВГУ
ВГУ

ПОЛОЖЕНИЯ О СТРУКТУРНЫХ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯХ БИБЛИОТЕКИ:

 Об отделе комплектования, обработки документов и издательской дея-
тельности

 БГИИК
 Об отделе обслуживания Научной библиотеки

          НИУ БелГУ, БГИИК
 О секторе обслуживания читателей научной библиотеки

                                       ОГУ 



 О секторе культурно-исторического просвещения научной библиотеки
        ОГУ

П О Р Я Д К И:

 Порядок  пользования учебниками и учебными пособиями обучающимися,
осваивающими учебные предметы, курсы, дисциплины (модули)  в пределах
и за пределами федеральных государственных образовательных
стандартов,  федеральных  государственных  требований  и  (или)  полу-
чающими платные образовательные услуги

 КГАУ
 Порядок доступа к документам единого библиотечного фонда ВГУ на

абонементах
ВГУ

 Порядок доступа к документам единого библиотечного фонда ВГУ в читаль-
ных залах

ВГУ
 Порядок формирования библиографических записей в БД «Библиотековеде-

ние»
 ВГУ

 Порядок  ведения  обмена  документами единого  библиотечного  фонда
ВГУ на документы фондов отечественных библиотек

ВГУ
 Порядок продажи документов, исключенных из единого библиотечного 

фонда ВГУ 
ВГУ

 Порядок исключения документов единого библиотечного фонда ВГУ
 ВГУ

РЕКОМЕНДАЦИИ:

 «Планирование и отчетность библиотеки образовательного учрежде-
ния» - методические рекомендации 

   БГТУ
 «Библиографические запросы: виды, источники выполнения, учет»: методи-

ческие рекомендации» по составлению отчетных форм о выполнении биб-
лиографических запросов                    КГУ



 Пакет  документов  по  «Рекомендациям по  работе  библиотек  с  докумен-
тами, включенными в федеральный список экстремистских материалов»

         КГМУ

МЕТОДИКИ:

 Методика записи читателей-студентов СПО
ВГЛТУ

 Методика записи читателей дистанционной формы обучения
  ВГЛТУ

       РУКОВОДСТВО:

 Руководство:
- «Как использовать платформу EBSCOhost»;
- «Как использовать коллекцию электронных книг eBook Collection на 
платформе  EBSCOhost»;
- «Как работать с базами данных EastView»;
- «Как работать с издательской платформой Актион»;
- «Как использовать ЭБС Znanium без дополнительных авторизаций (О бесшов-
ном переходе)»;
- «Оповещение о новых поступлениях»;
- «Поиск в Электронной библиотеке (АИБС МегаПро)»;
- «Как использовать ЭБС Znanium»;
- «Личный кабинет читателя в АИБС «МегаПро»)»

ВГМУ

ИНСТРУКЦИИ:

 Инструкция по поиску непривязанных статей в НЭБ
ВГПУ

 Организация работы в системе избирательного распространения 
информации (ИРИ)

  ЮЗГУ



 О  безынвентарном  учете  многоэкземплярной  литературы  в  научной
библиотеки университета

                      ЮЗГУ
 Порядок исключения объектов библиотечного фонда в научной библио-

теке ЮЗГУ
  ЮЗГУ

  Инструкция по передаче полнотекстовых внутривузовских изданий в
ЭБС Лань

   ВГТУ
 Инструкция  по  передаче  полнотекстовых  внутривузовских  изданий  в

ЭБС IPRbooks.
ВГТУ

 Оформление заявки на приобретение документов единого библиотеч-
ного фонда ВГУ

ВГУ
 Учет единого библиотечного фонда ВГУ

ВГУ
 По работе  с  документами библиотечного фонда,созданными или рас-

пространенными лицами,  включенными в  «Реестр  иностранных аген-
тов»

БУКЭП
 По работе в электронной библиотеке БГТУ им. В.Г. Шухова WEB     

Ирбис 64+
БГТУ

 Учет книгообеспеченности дисциплин учебными изданиями из фондов
Фундаментальной библиотеки ТГУ  

ТГУ
 Создание библиографических описаний составной части ресурса в 

АБИС «Руслан-Нео» в информационно-библиографическом отделе
ТГУ

 Библиографическое описание книжных памятников из фондов ФБ ТГУ
в электронном каталоге

  ТГУ
 Технологическая  инструкция  по  исключению  из  базы  данных  АРМ

«Книговыдача»АБИС «Руслан-Нео» карточек выбывших пользователей
  ТГУ

  Инструкция о порядке записи читателей  в библиотеку
  ВГТУ



  Инструкция по массовому обслуживанию студентов первого курса.
  ВГТУ

 О проведении Дня кафедры
КГАУ

 О проведении Дня дипломника
КГАУ

 Внесение изменений в должностные инструкции работников библиоте-
ки в связи с вступлением в силу профессионального стандарта «Специа-
лист по библиотечно-информационной деятельности»

 Библиотеки  гос. вузов региона

ИНСТРУКЦИИ ПО ОХРАНЕ ТРУДА И Т/Б:

 «Что делать в случае  атаки дронов»
                         КГАУ

 Инструкция по охране труда для библиотеки вуза
МичГАУ; ЮЗГУ

ПАСПОРТА:

 Паспорт библиотечно-краеведческого проекта
БУКЭП

 Паспорт- характеристика электронного каталога
ЛГТУ

 Паспорт электронного  каталога  (ЭК)  Научной  библиотеки  Курского
государственного университета 

    КГУ
           

 ПАМЯТКИ :

 Памятка по созданию снимка экрана/скриншота
  ВГУ

 Памятка «Термины и аббревиатуры, используемые   в отделе 
компьютеризации библиотеки»
  ВГУ



 Памятка «Список книг, доступных в электронно-библиотечной 
системе (ЭБС) «Book.ru» для студентов  бакалавриата и магистратуры»  

          КГАУ
 Памятка «Список книг, доступных в электронно-библиотечной 

системе (ЭБС) «Лань» для студентов высшего образования»
  КГАУ

 Памятка «Список книг, доступных на образовательной платформе 
«Юрайт» для студентов высшего образования»
 КГАУ
 Памятка «Список книг, доступных в электронно-библиотечной 

системе (ЭБС) для студентов среднего профессионального образования
КГАУ

 Памятка первокурсника
                                                                              КГАУ, ЛГТУ

                                                                                 

       ПРОГРАММЫ:

 Программы мероприятий: 
-вечер-портрет к году педагога и наставника  «Психолог, философ и пе-
дагог»; 
-творческая встреча «Педагог-наставник, друг»; 
-круглый стол «Современные модели наставничества в практике обуче-
ния и развития персонала»; 
-церемония  передачи  книг  в  библиотеку  ЛГТУ из  личного  собрания
Станкевича Леонида Павловича (1935-2013 гг.), ; 
- вечер-встреча  с экскурсоводом, историком и реставратором Денисом
Лариным(к 320-летию основания г. Липецка) «Липецк. Путешествие по
городу»;
-дня специальности «Экономика предприятий»; 
-информационно-библиографической   игры  «Информина»  со  студен-
тами  (по  итогам  проведения  занятий   «Основы информационно-биб-
лиографической культуры пользователей»; 
-«Большой  Книговорот  в  ЛГТУ»  (к  Международному  Дню  дарения
книг). ЛГТУ 



 Программы акций: «Нам подвиг Сталинграда не забыть!» (к 80-летию
со дня Победы в Сталинградской битве);  к общероссийскому Дню биб-
лиотек:  «Напиши письмо библиотеке»;  «Likebook»(советует читатель);
«Подари книгу библиотеке»;

ЛГТУ

ПРОЕКТЫ:

  «Оптимизация   процесса замены  утерянных пользователями  изданий 
из фонда Научной библиотеки им. Н.Н. Страхова» 

НИУ  БелГУ
  «Оптимизация процесса  массовой  выдачи  литературы студентам 

-первокурсникам в  Научной библиотеки им. Н.Н. Страхова»  
НИУ БелГУ

        ДОГОВОРЫ:

 Договор предоставления библиотечно-информационных услуг 
ВГУ

 Договор о безвозмездной передаче права пользования полнотекстовыми
электронными версиями трудов сотрудников: 
- с  Сибирским юридическим институтом МВД России; 
- с Омской академией МВД России;
- с Луганским филиалом Воронежского института МВД России    

БелЮИ МВД РФ

 АНКЕТЫ:

 Анкеты по информационной потребности пользователей, эффективно-
сти предоставляемых услуг и качеству библиотечного обслуживания

ЮЗГУ
 Анкеты для  слушателей Библиотечного практикума по качеству прове-

дения занятий и для студентов и работников университета по качеству 
предоставления библиотечно-информационных услуг

ВГУ



 ДРУГИЕ ДОКУМЕНТЫ:

 План по внедрению профессионального стандарта «Специалист по биб-
лиотечно-информационной деятельности» 

     КГУ
 Бланк договора предоставления библиотечно-информационных услуг  

     ВГУ
  Бланк  заявки на учебное издание 

      ВГУ
 Форма журнала учета посещений студентов, являющихся инвалидами

и /или лицами с ОВЗ (в формате Word).
                 КГУ

 Форма индивидуальной отчетности библиотечных работников НБ КГУ 
по выполнению трудовых действий (в формате Excel) 

                          КГУ


