
СПИСОК ДОКУМЕНТОВ ЗНБ ВГУ на 01.01.2016

ПОЛОЖЕНИЯ

- ПСП ВГУ 4.1.069–2014 Положение о Зональной научной библиотеке Воронежского
государственного университета;
- ПСП ВГУ 4.1.231.60–2011 Положение об отделе обслуживания естественных фа-
культетов Зональной научной библиотеки Воронежского государственного универси-
тета;
- ПСП ВГУ 4.1.294.60–2011 Положение о научно-методическом отделе Зональной на-
учной библиотеки Воронежского государственного университета;
- ПСП ВГУ 4.1.357.60–2011 Положение об отделе художественной литературы Зо-
нальной научной библиотеки Воронежского государственного университета;
- ПСП ВГУ 4.1.358.60–2011 Положение об информационно-библиографическом отде-
ле Зональной научной библиотеки Воронежского государственного университета;
- ПСП ВГУ 4.1.361.60–2011 Положение об отделе комплектования Зональной науч-
ной библиотеки Воронежского государственного университета;
- ПСП ВГУ 4.1.362.60–2011 Положение об отделе редких книг Зональной научной 
библиотеки Воронежского государственного университета;
- ПСП ВГУ 4.1.363.60–2011 Положение о музее истории Воронежского государствен-
ного университета;
- ПСП ВГУ 4.1.364.60–2011 Положение об отделе обслуживания юридического фа-
культета Зональной научной библиотеки Воронежского государственного университе-
та;
- ПСП ВГУ 4.1.365.60–2011 Положение об отделе обслуживания иностранных граж-
дан  и  факультета  журналистики  Зональной  научной  библиотеки  Воронежского
государственного университета;
- ПСП ВГУ 4.1.366.60–2011 Положение об отделе обслуживания исторического фа-
культета и факультета международных отношений Зональной научной библиотеки
Воронежского государственного университета;
- ПСП ВГУ 4.1.367.60–2011 Положение об отделе обслуживания экономического фа-
культета и факультета географии и геоэкологии Зональной научной библиотеки Во-
ронежского государственного университета;
- ПСП ВГУ 4.1.368.60–2011 Положение об отделе обслуживания гуманитарных фа-
культетов Зональной научной библиотеки Воронежского государственного универси-
тета;
- ПСП ВГУ 4.1.369.60–2011 Положение об отделе компьютеризации библиотеки Зо-
нальной научной библиотеки Воронежского государственного университета;
- ПСП ВГУ 4.1.370.60–2011 Положение об отделе каталогизации Зональной научной
библиотеки Воронежского государственного университета;
- ПСП ВГУ 4.1.371.60–2011 Положение об отделе литературы на иностранных языках
Зональной научной библиотеки Воронежского государственного университета.
- П ВГУ 6.5.09–2014 Положение о приеме документов в единый библиотечный фонд
Воронежского государственного университета, поступивших в результате пожертво-
вания (дара);
- П ВГУ 6.5.10–2014 Положение о предоставлении библиотечно-информационных
услуг пользователям, не являющимся работниками или обучающимися Воронеж-
ского государственного университета;
- П ВГУ 6.5.06–2014 Положение о подсобном фонде Зональной научной библиотеки
Воронежского государственного университета;
- П ВГУ 6.0.61–2014 Положение о Зональном методическом объединении библиотек
государственных высших учебных заведений Центрально-Черноземного региона;



-  П  ВГУ  6.0.60–2014  Положение  о  Зональном  методическом  совете  библиотек
государственных высших учебных заведений Центрально-методического региона;
- П ВГУ 6.0.02 - 2013 Положение о формировании единого библиотечного фонда Во-
ронежского государственного университета;
- П ВГУ 9.0.02 – 2012 Положение о платных услугах Зональной научной библиотеки
Воронежского государственного университета;
- П ВГУ 6.5.02 – 2012 Положение о комиссии по сохранности единого библиотечного
фонда Воронежского государственного университета;
- П ВГУ 6.5.03 – 2012 Положение о Совете дирекции Зональной научной библиотеки
Воронежского государственного университета;
- П ВГУ 6.5.04 – 2012 Положение о методическом совете Зональной научной библио-
теки Воронежского государственного университета;
- П ВГУ 6.5.05 - 2011 Положение об электронном каталоге зональной научной биб-
лиотеки Воронежского государственного университета;
- П ВГУ 6.5.07 - 2011 Положение о корпоративной библиотечной системе "Чернозе-
мье";
- П ВГУ 6.5.08 - 2011 Положение о совете корпоративной библиотечной системы
"Черноземье";
- П ВГУ 6.5.01 – 2015 Положение об электронной библиотеке Воронежского государ-
ственного университета;

ПР АВИЛА 

Пр ВГУ 6.5.01  –  2012 Правила  пользования  Зональной научной библиотекой  Во-
ронежского государственного университета.

ИНСТРУКЦИИ 

- И ВГУ 6.5.08 – 2014 Формирование ББД Труды работников ВГУ;
- И ВГУ 6.5.10 – 2014 Инструкция по подготовке материалов к публикации биобиб-
лиографических пособий серии «Ученые воронежского государственного университе-
та»;
- И ВГУ 8.0.16 – 2014 Инструкция по охране труда для работников Зональной науч-
ной библиотеки Воронежского государственного университета;
- И ВГУ 0.0.01 – 2014 Инструкция по организации выставки в музее истории ВГУ;
-  И ВГУ 6.5.06 – 2013 Инструкция Формирование тематико-типологического плана
комплектования единого библиотечного фонда Воронежского государственного уни-
верситета;
- И ВГУ 6.5.02 – 2013 Инструкция Оформление заявки на приобретение документов
Зональной научной библиотекой;
- И ВГУ 6.5.01 – 2011 Инструкция Учёт единого библиотечного фонда Воронежского
государственного университета;
- И ВГУ 6.5.03 – 2011 Инструкция Проверка единого библиотечного фонда Воронеж-
ского государственного университета;
- И ВГУ 6.5.07 – 2011 Инструкция по предупреждению и ликвидации задолженности
пользователей Зональной научной библиотеки Воронежского государственного уни-
верситета.



ДОЛЖНОСТНЫЕ ИНСТРУКЦИИ

- Библиотекаря;
- Библиотекаря 1 категории;
- Библиотекаря 2 категории;
- Библиографа;
- Библиографа 1 категории;
- Библиографа 2 категории;
- Ведущего программиста;
- Ведущего библиографа;
- Ведущего библиотекаря
- Главного библиографа;
- Главного библиотекаря;
- Главного хранителя фонда;
- Директора;
- Заведующего музеем;
- Заведующего сектором;
- Заместителя директора;
- Методиста;
- Начальника отдела;
- Программиста 1 категории;
- Программиста 2 категории;
- Техника 1 категории;
- Техника 2 категории;
- Художника-реставратора.

ПАСПОРТ

- Паспорт-характеристика электронного каталога Зональной научной библиотеки Во-
ронежского государственного университета (утвержден распоряжением директора
№ 60-03 от 05.05.2012 г.)



ПОРЯДКИ

2007

-  Порядок  создания  библиографических  записей  на  документы  в  формате
RUSMARC. Монографический уровень (утвержден распоряжением директора № 60-
04 от 05.02.2007 г.);
-  Порядок работы по подготовке материалов к публикации биобиблиографических
пособий серии «Ученые Воронежского государственного университета» (утвержден
распоряжением директора № 60-11 от 09.04.2007 г.);
- Порядок организации Библиотечного практикума (утвержден распоряжением дирек-
тора № 60-16 от 15.06.2007 г.).

2008

-  Порядок  передачи в предприятия по переработке  вторичного сырья документов
единого библиотечного фонда Воронежского государственного университета (утвер-
жден распоряжением директора № 60-01 от 29.01.2008 г.);
- Порядок комплектования библиотечно-информационных ресурсов для единого биб-
лиотечного фонда Воронежского государственного университета (утвержден распо-
ряжением директора № 60-12 от 13.03.2008 г.);
-  Порядок  предоставления  библиотечно-информационных  услуг  дежурным  биб-
лиографом (утвержден распоряжением директора № 60-23 от 09.09.2008 г.);
- Порядок выполнения запроса на составление библиографического списка (утвер-
жден распоряжением директора № 60-24 от 09.09.2008 г.);
- Порядок исследования рынка библиотечно-информационных услуг (утвержден рас-
поряжением директора № 60-26 от 15.09.2008 г.);
- Порядок формирования библиографических записей в БД «Библиотековедение»
(утвержден распоряжением директора № 60-27 от 15.09.2008 г.);
-  Порядок  проведения  анализа  использования  единого  библиотечного  фонда  Во-
ронежского государственного университета (утвержден распоряжением директора №
60-28 от 29.09.2008 г.).

2009

- Порядок организации библиотечных выставок (утвержден распоряжением директо-
ра № 60-14 от 10.09.2009 г.);
-  Порядок проведения реставрации документов единого библиотечного фонда Во-
ронежского государственного университета (утвержден распоряжением директора
№ 60-19 от 10.11.2009 г.).

2010

- Порядок выполнения запроса консультационной службой On-line (утвержден распо-
ряжением директора № 60-23 от 11.03.2010 г.);
-  Порядок поступления диссертаций в Зональную научную библиотеку (утвержден
распоряжением директора № 60-26 от 07.04.2010 г.);
- Порядок формирования Электронной библиотеки ВГУ (утвержден распоряжением
директора№ 60-28 от 14.04.2010 г.);
- Порядок подготовки и проведения научно-практического мероприятия (утвержден
распоряжением директора № 60-37 от 07.07.2010 г.);
-  Порядок  работы  с  документами,  входящими  в  состав  владельческих  библиотек



(утвержден распоряжением директора № 60-48 от 01.10. 2010 г.);
- Порядок доступа к документам открытых частей единого библиотечного фонда Во-
ронежского государственного университета (утвержден распоряжением директора 
 № 60-55 от 08.11. 2010 г.);
- Порядок работы с документами Фонда, имеющими автограф (утвержден распоря-
жением директора№ 60-59 от 18.11.2010 г.).

2011

- Порядок формирования библиографической базы данных «Труды работников ВГУ»
(утвержден распоряжением директора No 60-07 от 04.08.2011 г.);
- Порядок выдачи комплектов учебных изданий группам студентов (утвержден распо-
ряжением директора № 60-08 от 12.08.2011 г.);
- Порядок доступа к документам единого библиотечного фонда Воронежского 
государственного университета на абонементах (утвержден распоряжением директо-
ра№ 60-10 от 19.09.2011 г.);
-  Порядок  доступа  к  документам  единого  библиотечного  фонда  Воронежского
государственного университета в читальных залах (утвержден распоряжением ди-
ректора № 60-25 от 30.11.2011 г.);
-  Порядок распределения документов единого библиотечного фонда Воронежского
государственного университета по местам хранения (утвержден распоряжением ди-
ректора № 60-27 от 30.11.2011 г.);
- Порядок использования цифрового оборудования (утвержден распоряжением ди-
ректора № 60-28 от 27.12.2011 г.).

2012

- Порядок предоставления на копирование документов редкой части единого биб-
лиотечного фонда Воронежского государственного университета (утвержден распо-
ряжением директора № 60-12 от 26.06.2012 г.).

2013

-  Порядок замены утраченных пользователями документов единого библиотечного
фонда Воронежского государственного университета (утвержден распоряжением ди-
ректора № 60-07 от 25.02.2013 г.);
- Порядок расстановки библиотечного фонда (утвержден распоряжением директора
№ 60-16 от 23.09.2013 г.);
-  Порядок работы по созданию ретрозаписей в формате RUSMARC на документы
монографического  уровня  (утвержден  распоряжением  директора  №  60-14  от
19.09.2013 г.);
-  Порядок работы системы межбиблиотечного абонемента и доставки документов
(утвержден распоряжением директора № 60-23 от 18.10.2013 г.);
- Порядок регистрации пользователей Зональной научной библиотеки Воронежского
государственного университета (утвержден распоряжением директора № 60-30 от
19.11.2013 г.);
- Порядок учета денежных средств, получаемых от пользователей (утвержден распо-
ряжением директора No 60-31 от 21.11.2013 г.);
- Порядок продажи документов, исключенных из единого библиотечного фонда Во-
ронежского государственного университета (утвержден распоряжением директора 



 № 60-32 от 18.12.2013 г.);
- Порядок ведения обмена документами единого библиотечного фонда Воронежского
государственного университета на документы фондов отечественных и зарубежных
библиотек (утвержден распоряжением директора № 60-34 от 18.12.2013 г.);
-  Порядок  работы  c  ошибочно  списанными  документами  единого  библиотечного
фонда Воронежского государственного университета (утвержден распоряжением ди-
ректора № 60-33 от 18.12.2013 г.);
- Порядок работы с заявками на приобретение учебных документов (утвержден рас-
поряжением директора № 60-35 от 18.12.2013 г.).

2014

-  Порядок  определения  восстановительной  стоимости  документов  единого  биб-
лиотечного фонда Воронежского государственного университета (утвержден распо-
ряжением директора № 60-03 от 17.01.2014 г.);
- Порядок оформления финансового отчета перед бухгалтерией о приобретении и
списании документов библиотечного фонда (утвержден распоряжением директора 
№ 60-08 от 22.09.2014 г.);
-  Порядок  исключения  документов  единого  библиотечного  фонда  Воронежского
государственного университета (утвержден распоряжением директора № 60-10 от
30.09.2014 г.).

2015

- Порядок оформления поступления документов в единый библиотечный фонд Во-
ронежского государственного университета (утвержден распоряжением директора 
№ 60-05 от 13.05.2015 г.);
-  Порядок  обработки  документов  единого  библиотечного  фонда  Воронежского
государственного университета дезинфицирующим раствором метанина GT (утвер-
жден распоряжением директора № 60-09 от 31.08.2015 г.);
- Порядок работы с отказами в выдаче документов единого библиотечного фонда Во-
ронежского государственного университета (утвержден распоряжением директора
№ 60-06 от 14.05.2015 г.)



ПАМЯТКИ 

-  Памятка по подготовке документации для осуществления процесса закупки биб-
лиотеч-
но-информационных ресурсов (утверждена распоряжением директора № 60-05 от
12.05.2014);
-  Памятка для работы с инвентарными книгами Зональной научной библиотеки Во-
ронежского государственного университета (утверждена распоряжением директора
№ 60-03 от 13.05.2015 );
-  Памятка  по  работе с  документами единого библиотечного  фонда Воронежского
государственного университета, вошедшими в Федеральный список экстремистских
материалов (утверждена распоряжением директора № 60-04 от 13.05.2015); 
-  Памятка по оценке документов, поступающих в единый библиотечный фонд Во-
ронежского  государственного  университета  на  безвозмездной  основе  (утверждена
распоряжением директора № 60-08 от 22.05.2015 ).

ПРИКАЗЫ

- О размере штрафа за нарушение Правил пользования Зональной научной библио-
текой от 19.06.2007 № 277;
- О комплектовании публикаций работников, аспирантов и студентов Университета от
17.10.2008 № 452;
- О введении в действие бланков университета (бланк договора о безвозмездной пе-
редаче научно-технической продукции) от 17.06.2009 № 233;
- О введении в действие бланков университета (Лицензионный договор о предостав-
лении права использования произведения) от 06.04.2010 № 143;
-  О  формировании  единого  библиотечного  фонда Воронежского  государственного
университета от 18.03.2013 № 133;
- О библиотечно-информационных услугах от 13.09.2013 № 535.
- Об утверждении стоимости библиотечно-информационных услуг, предоставляемых
на платной основе от 26.06.2015 № 552.

РАСПОРЯЖЕНИЯ

- О размещении в коллекции университета в электронно-библиотечной системе «РУ-
КОНТ» произведений профессорско-преподавательского состава от 12.04.2013 
№ 208.


